
采购物资 分管中心

其他部门

邮件至 行政专员
提交OA

分管中心行政专员
提出详细采购需求 采购经理审核

分配至行政专员处
由各条线活动负责人

自行采购

1000元以下

分配至采购专员采购1000元以上

采购完毕保留
发票自行报销

各条线活动负责人交货至 采购专员报
销

OA提交
详细采购需求

部门接口人

采购经理审核 分配至采购专员采购1000元以上

分配至申请人自行采购

1000元以下

采购完毕保留
发票自行报销

申请人交货至 采购专员报销

采购制度
所有采购项目须提前申请OA


